ZAMAWIAJACY:
Centrum Ksztalcenia Praktycznego i Doskonalenia Nauczycieli w Mielcu
ul. Wojska Polskiego 2B, 39 — 300 Mielec — jednostka organizacyjna
Powiatu Mieleckiego

Instrukcja udzielania zamowienia
na uslugi spoleczne i inne szczegdlne ustugi

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA:

Usluga przygotowania i przeprowadzenia 10 godzinnego kursu dla nauczycieli
ze szkol i przedszkoli pn. ,,Kierownik wycieczek szkolnych”.

Zatwierdzam

(data i podpis)

Postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego prowadzone jest na zasadach okreslonych
w art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicznych (tekst jedn. Dz. U.
z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.)



INFORMACJE WPROWADZAJACE

1.1. Powiat Mielecki - Centrum Ksztalcenia Praktycznego i Doskonalenia Nauczycieli w Mielcu
zaprasza do sktadania ofert w postepowaniu prowadzonym na podstawie przepisow, o ktorych
mowa w rozdziale 6 art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawg Pzp. pn. Usluga przygotowania
i przeprowadzenia 10 godzinnego kursu dla nauczycieli ze szkol i przedszkoli pn.
»Kierownik wycieczek szkolnych”.

1.2. Uzyte terminy majg nastepujace znaczenie:

— ,,Zamawiajacy” — Powiat Mielecki — Centrum Ksztalcenia Praktycznego i Doskonalenia
Nauczycieli w Mielcu.

— ,,Postgpowanie” — postgpowanie prowadzone przez Zamawiajagcego na podstawie
niniejszego Instrukcji.

— ,,Ustawa” - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamowien publicznych.

— ,,ZamoOwienie” — nalezy przez to rozumie¢ zamoOwienie publiczne, ktérego przedmiot
zostatl w sposob szczegdtowy opisany w punkcie 2 Instrukciji.

— ”Wykonawca” — podmiot, ktory ubiega si¢ o wykonanie Zamdwienia, ztozy oferte
na wykonanie Zaméwienia albo zawrze z Zamawiajagcym umowe¢ w sprawie wykonania
Zamoéwienia.

1.3. Dane Zamawiajacego:

Centrum Ksztalcenia Praktycznego i Doskonalenia Nauczycieli w Mielcu
Adres: ul. Wojska Polskiego 2B, 39 — 300 Mielec

Tel./faks: 17 7885194, fax: 17 7885195, http://www.ckp.edu.pl

Email: zamowienia_publiczne@ckp.edu.pl

Znak Postgpowania: ZP — 29/2019/POM
Uwaga: W korespondencji kierowanej do Zamawiajacego nalezy postugiwac si¢ w/w znakiem.

2. PRZEDMIOT ZAMOWIENIA

2.1 Oznaczenie wg Wspolnego Stownika Zamowien (CPV):
CPV 80000000-4 Ustugi edukacyjne 1 szkoleniowe
CPV 80530000-8 Ustugi szkolenia zawodowego

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie 10 godzinnego (godz. lekcyjna =
45 minut) kursu dla nauczycieli ze szkot 1 przedszkoli: Kierownik wycieczek szkolnych dla 1
grupy nauczycieli ze szkoét 1 przedszkoli.

Kurs ma mie¢ formeg zaje¢ praktycznych.

Zajecia maja odbywac si¢ w Katolickim Centrum Edukacji Mtodziezy KANA w Mielcu, UL. Ks.
Arczewskiego 7

Liczba godzin: 10 godz. dydaktycznych (1 godz. dydaktyczna = 45 min.)

Liczba os6b w grupie: do 20

Liczba grup: 1

Minimalny zakres tematyczny wynika z Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowej i
Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie warunkow i sposobu organizowania przez publiczne
przedszkola, szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki, wraz z pOzniejszymi zmianami

Szczegdtowy opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w Zataczniku nr 1 do Instrukcji udzielania
zamoOwienia na ustugi spoleczne i1 inne szczegdlne ustugi.


http://www.ckp.edu.pl/
mailto:zamowienia_publiczne@ckp.edu.pl

3. TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA
Przewidywany termin realizacji zamowienia: 1 sierpnia 2019 r. (10 godzin dydaktycznych).

4. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU, SPOSOB DOKONYWANIA OCENY
SPELNIENIA TYCH WARUNKOW ORAZ OSWIADCZENIA I DOKUMENTY, JAKIE
MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY W CELU POTWIERDZENIA SPELNIANIA
WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU

4.1 O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniajg ponizsze warunki

udzialu w postepowaniu:

4.1.1 posiadanie wiedzy 1 do§wiadczenia;

— warunek dotyczacy wiedzy i doswiadczenia zostanie uznany za spehliony jezeli
Wykonawca wykaze, ze w ciggu ostatnich trzech lat przed uptywem terminu sktadania
ofert, a jezeli okres prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy, to w tym okresie, wykonat
lub wykonuje co najmniej jedno zamoéwienie polegajace na zorganizowaniu
szkolenia/kursu z tematyki tozsamej do przedmiotu zaméwienia, dla grupy co najmniej
6 0s0b.

4.1.2 dysponowanie osobami zdolnymi do wykonania zamowienia - warunck dotyczacy
dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zamoéwienia zostanie uznany za spelniony
jezeli Wykonawca wykaze, ze dysponuje co najmniej 1 osobg legitymujaca si¢
kwalifikacjami zawodowymi i do$wiadczeniem zawodowym, adekwatnym do zakresu
prowadzonych w ramach zamowienia zaj¢c, tj. przeprowadzenia co najmniej 1 szkolenia w
ciggu ostatnich 3 lat z zakresu przedmiotu zamowienia (patrz program szkolenia).

4.2 Wykonawcy moga wspolnie ubiega¢ si¢ o udzielenie zaméwienia.

4.2.1 Wykonawcy ubiegajacy si¢ wspolnie o udzielenie zamowienia zobowigzani sg do
ustanowienia petlnomocnika do reprezentowania ich w postgpowaniu o udzielenie
zamoOwienia albo reprezentowania w postgpowaniu 1 zawarcia umowy Ww sprawie
zamoOwienia publicznego.
4.2.2 Pelnomocnictwo w formie pisemnej (oryginal lub kopi¢ potwierdzong za zgodnosé
z oryginatem) nalezy dolaczy¢ do oferty.
4.2.3 Warunek okreslony w ust. 4.1.1 — 4.1.2 powinien spetniaé, co najmniej jeden z tych
Wykonawcow lub wszyscy Wykonawcy wspolnie.
4.2.4 Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy si¢ o udzielenie zmdwienia, ktorych oferta uznana
zostanie za najkorzystniejsza, przed zawarciem umowy na realizacje zamdwienia sa
zobowigzani przedstawi¢ Zamawiajagcemu umowe regulujagca wspolprace miedzy
wykonawcami okreslajaca zakres zadan do realizacji w ramach zamoéwienia oraz solidarng
odpowiedzialno§¢ za realizacje¢ zamoOwienia wzgledem Zamawiajagcego (umowa
konsorcjum).

4.2.5 Zamawiajacy dopuszcza powierzenie cze¢sci zamdwienia podwykonawcom. W takim

przypadku Wykonawca dotaczy do oferty oswiadczenie wg wzoru zal. nr 5. Ocena

spetniania warunkow udziatu w postepowaniu bedzie polega¢ na sprawdzeniu oswiadczen i

dokumentoéw metoda spetnia - nie spetnia.

5. LISTA DOKUMENTOW I OSWIADCZEN WYMAGANYCH W OFERCIE

5.1 Wypehiony formularz Oferty (wzor oferty zataczony do instrukcji);

5.2 Wypemhiony formularz Walidacji szkolenia — zat. nr 2;

5.3 Wykaz wykonanych lub wykonywanych ustug w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem
terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy - w tym okresie,
przedmiotu zamoéwienia, dat wykonania i podmiotdw, na rzecz ktdrych ustugi zostaty
wykonane — zat. nr 3;

5.4 Aktualny odpis z wlasciwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o dziatalno$ci
gospodarczej, jezeli odrgbne przepisy wymagaja wpisu do rejestru lub ewidencji -
wystawiony nie wezesniej niz 6 miesiecy przed uptywem terminu sktadania ofert;



5.5 Oswiadczenie wykonawcy o niezaleganiu wobec ZUS i US — zal. nr 4;

5.6 Wykonawcy, ktorzy przy wykonaniu zamoéwienia zamierzaja powierzy¢ jego czes¢
podwykonawcom dotaczaja do oferty o§wiadczenie wg wzoru — zat. nr 5;

5.7 Wpykaz osob, ktore beda uczestniczy¢ przy wykonaniu zamédwienia — zat. nr 6;

5.8  Wzbér umowy wraz ze wzorem protokotu odbioru — zat. nr 7.

Dokumenty sa sktadane w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodno$¢ z oryginatem przez

Wykonawce. Zamawiajacy moze zazadaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej

kopii dokumentu, gdy ztozona przez Wykonawce kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi

watpliwosci co do jej prawdziwosci. Dokumenty sporzadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z

ttumaczeniem na jezyk polski, po§wiadczonym przez Wykonawce.

5.9 Oferta podlegajgca ocenie (uznana za najkorzystniejsza zgodnie z postanowieniem niniejszej
Instrukcji) w przypadku gdy zostanie ztozona niekompletna bedzie podlega¢ odrzuceniu.

6. INFORMACJA O WSPOLFINANSOWANIU Z EFS.

Zamowienie nie jest wspotfinansowane z EFS.

7. SPOSOB POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
ORAZ PRZEKAZYWANIA OSWIADCZEN I DOKUMENTOW

7.1  Wszelkiego rodzaju oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia, informacje itp. (dalej,
zbiorczo, ,,Korespondencja”) Zamawiajacy i Wykonawcy przekazujg pisemnie, faksem lub e-
mailem (nr faksu 17 7885195, e-mail: zamowienia publiczne@ckp.edu.pl). Zamawiajacy
przyjmuje wszelkie pisma w godzinach urzedowania od 7% do 14* od poniedziatku do piatku w dni
robocze.

7.2  Forma pisemna zastrzezona jest dla ztozenia oferty wraz z zatgcznikami, w tym o$wiadczen
i dokumentoéw potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postgpowaniu, a takze zmiany lub
wycofania oferty.

8. OSOBY UPRAWNIONE DO POROZUMIEWANIA SIE Z WYKONAWCAMI

Upowaznionym do bezposredniego kontaktowania si¢ i do udzielania wyjasnien Wykonawcom jest
Elwira Bator i Danuta Zdonek nr telefonu i faxu jak w pkt. 1.4.

9. WYMAGANIA DOTYCZACE WADIUM

9.1 Zamawiajacy w niniejszym postepowaniu nie wymaga wniesienia wadium od Wykonawcy.

10. TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

10.1 Wykonawca pozostaje zwigzany oferta przez 30 dni. Bieg terminu rozpoczyna si¢ Wraz
Z uplywem terminu skfadania ofert, o ktorym mowa w punkcie 12.1 Instrukcji.

10.2 W uzasadnionych przypadkach, co najmniej 3 dni robocze przed uptywem terminu zwigzania
oferta, Zamawiajagcy moze tylko raz zwroci¢ si¢ do Wykonawcow o wyrazenie zgody
na przedtuzenie tego terminu o okres nie dluzszy niz 60 dni. Wykonawca moze odméwic
spetnienia prosby bez straty wadium. Zgoda wykonawcy na przedtuzenie okresu zwigzania
oferta jest dopuszczalna tylko z jednoczesnym przedtuzeniem okresu wadium albo, jezeli nie
jest to mozliwe, z wniesieniem nowego wadium na przedtuzony okres zwigzania oferta.

11. SPOSOB PRZY GOTOWANIA OFERT

11.1 Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ si¢ doktadnie z informacjami zawartymi w Instrukcji
I przygotowac¢ ofert¢ zgodnie z wymaganiami okreslonymi w tym dokumencie.

11.2 Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim na komputerze lub inng trwata, czytelng
technikg. Wszystkie kartki oferty powinny by¢ trwale spigte, ponumerowane oraz
zaparafowane lub podpisane przez osobe (osoby) uprawniong do wystgpowania w imieniu
Wykonawcy (dalej ,,Osoby Uprawnione”).
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Informacje stanowiace tajemnic¢ przedsigbiorstwa Wykonawcy powinny zosta¢ przekazane
w taki sposob, by Zamawiajagcy mogt z latwoscig okresli¢ zakres informacji objetych
tajemnica. Brak stosownego zastrzezenia bedzie traktowany jako zgoda na ich ujawnienie na
zasadach okre$lonych w Ustawie.

Ofert¢ nalezy umiesci¢ w jednym zapieczgtowanym lub w inny trwaly sposob
zabezpieczonym opakowaniu (np. koperta) oznaczonym napisem: Usluga przygotowania
I przeprowadzenia 10 godzinnego kursu dla nauczycieli ze szkét iprzedszkoli pn.
Kif,Srownik wycieczek szkolnych — nie otwieraé¢ przed dniem 12 lipca 2019 roku, do godz.
10™.

Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofa¢, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uplywem terminu sktadania ofert. Zarowno zmiana jak i wycofanie oferty
wymagaja zachowania formy pisemne;.

MIEJSCE ORAZ TERMIN SKEADANIA I OTWARCIA OFERT

Oferte nalezy ztozy¢ w Centrum Ksztatcenia Praktycznego i Doskonalenia Nauczycieli w
Mielcu, budynek Regionalnego Centrum Transferu Nowoczesnych Technologii Wytwarzania,
ul. Wojska Polskiego 2B, 39 - 300 Mielec pokoj 4 (sekretariat) do godziny 10 do dnia
12 lipca 2019 roku pod rygorem nie rozpatrzenia oferty wniesionej po tym terminie bez
wzgledu na przyczyny opdznienia. Decydujace znaczenie dla oceny zachowania powyzszego
terminu ma data i godzina wptywu oferty do Zamawiajgcego, a nie data jej wystania
przesytka pocztowa czy kurierska.

Oferty zostang otwarte w Centrum Ksztalcenia Praktycznego i Doskonalenia Nauczycieli w
Mielcu, budynek Regionalnego Centrum Transferu Nowoczesnych Technologii Wytwarzania,
ul. Wojska Polskiego 2B, 39 - 300 Mielec pokéj 2 o godzinie 10" w dniu 12 lipca 2019
roku. Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajacy poda kwote, jaka zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

Podczas otwarcia ofert zamawiajacy poda nazwy firm oraz adresy Wykonawcow,
a takze informacje dotyczace ceny, terminu wykonania zamowienia i warunkéw platnosci
zawarte w ofertach.

SPOSOB OBLICZENIA CENY

Cena oferty wskazana przez Wykonawce w formularzu oferty jest ceng ryczaltowa, musi by¢
podana w PLN cyfrowo 1 stownie. Cen¢ oferty nalezy wyliczy¢ na podstawie kalkulacji
wlasne;.

Cena podana w ofercie musi zawiera¢ wszystkie koszty zwigzane z realizacja niniejszego
zamoOwienia, wynikajace z wymagan zawartych w niniejszym Instrukcji oraz postanowien
zawartych w projekcie umowy.

Jezeli cena podana liczba nie odpowiada cenie podanej stownie, Zamawiajacy przyjmie
za wlasciwg cene¢ podang stownie.

Jezeli Wykonawca stosuje w swojej praktyce upusty cenowe to proponujac je
Zamawiajacemu w ofercie musi juz uwzgledni¢ ich warto$¢ w ostatecznej cenie oferty.

Cena ofertowa nie bedzie podlegata waloryzacji.

OPIS KRYTERIOW ORAZ SPOSOBU OCENY OFERTY
Zamawiajacy wybierze najkorzystniejsza oferte, spetniajaca warunki okreslone w Instrukcji.
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastgpujgcymi
kryteriami:

1) Cena brutto catosci [C] (z podatkiem VAT) (w zt) — 80%

Zasady oceny ofert wedlug ustalonego kryterium:
C = (najnizsza cena ofertowa brutto + cena oferty rozpatrywanej brutto) x 80.

2) Kwalifikacje zawodowe i doswiadczenie os6b wyznaczonych do realizacji zamowienia —

20%
Zasady oceny ofert wedlug kryterium kwalifikacje zawodowe i do$wiadczenie o0soOb



wyznaczonych do realizacji zamoéwienia:

Ocena tego kryterium nastapi na podstawie wykazanej przez Wykonawce w zataczniku nr 6
ilosci przeprowadzonych przez treneréw, wyznaczonych do realizacji, szkolen o tematyce
tozsamej lub podobnej do przedmiotu zamowienia. W zwigzku z powyzszym Zamawiajacy
dokona oceny w nastepujacy sposob:

Za kazdy przeprowadzony kurs Zamawiajagcy przyzna oferentowi jeden punkt z
zastrzezeniem, ze taczna liczba przyznanych punktéw nie moze przekroczy¢ 20. Nawet z
sytuacji wykazania przez oferenta w zalagczniku nr 6 wigkszej niz 20 ilosci
przeprowadzonych kursow.

Przez realizacj¢ szkolenia o tematyce tozsamej lub podobnej do przedmiotu zamoéwienia

Zamawiajacy rozumie warsztaty/szkolenia/zajecia.

14.2 Za najkorzystniejsza ofert¢ zostanie uznana oferta z najwyzsza liczbg punktow po
zsumowaniu punktéw przyznanych w powyzszych kryteriach, spo$rod rozpatrywanych ofert.

143 Zamawiajagcy w pierwszej kolejnosci dokonuje oceny ofert a nastepnie bada czy
wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, spetnia warunki udziatu
W postepowaniu oraz czy tre$¢ jego oferty jest zgodna z treScig Instrukcji udzielania
zamoOwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi.

144 Jezeli wykonawca, o ktorym mowa w punkcie 14.2, uchyla si¢ od zawarcia umowy,
zamawiajacy bada, czy spetnia warunki udzialu w postgpowaniu wykonawca, ktory zlozyt
ofert¢ najwyzej oceniong sposrod pozostatych ofert.

145 Zamawiajacy wyklucza wykonawce, ktorego oferte uznano za najkorzystniejszg zgodnie z
punktem 14.2, ktory nie wykazal spelniania warunkéw udzialu w postgpowaniu. Oferte
wykonawcy wykluczonego uznaje si¢ za odrzucona.

14.6 Zamawiajacy odrzuca ofertg, jezeli:

1) jej tres¢ nie odpowiada tresci Instrukcji o zamowieniu,

2) oferta jest nickompletna, zawiera btedy,

3) zostata zlozona przez wykonawce wykluczonego z udzialu w postegpowaniu o udzielenie
zamoOwienia.

14.7 Zamawiajgcy upowazniony jest do uniewaznienia postgpowania, jezeli:

1) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktorg zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
realizacj¢ zamoOwienia;

3) wystgpila istotna zmiana okolicznoSci powodujgca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zamo6wienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidzie¢;

4) postgpowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wada uniemozliwiajacg zawarcie
niepodlegajacej uniewaznieniu umowy w sprawie zamowienia publicznego.

5) nie zostanie zrekrutowana grupa uczestnikow w liczbie powyzej 8 0sob.

14.8 W przypadku, gdy dwie lub wiecej ofert uzyskaja taka sama ilos¢ punktow po sumowaniu
obu kryteriow, Zamawiajacy wybierze oferte z nizsza ceng.

15.  FORMALNOSCI, JAKIE POWINNY ZOSTAC DOPELNIONE PO WYBORZE
OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

15.1 Przed uplywem okresu zwigzania oferta Zamawiajacy niezwlocznie zawiadomi (poczta
elektroniczng lub faxem) wybranego Wykonawce, ze jego oferta zostala wybrana jako
najkorzystniejsza, a takze pozostatych oferentow o dokonanym wyborze wraz z uzasadnieniem.
15.2 Zawiadomienie Wykonawcy o wyborze jego oferty begdzie jednoczes$nie zaproszeniem do
zawarcia umowy i podpisania przez niego umowy.

16. ZABEZPIECZENIE NALEZYTEGO WYKONANIA UMOWY

Zamawiajacy nie bedzie zadat zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.



17. OFERTY CZESCIOWE I WARIANTOWE

17.1 Zamawiajacy nie dopuszcza skladania Ofert wariantowych - oferty wariantowe nie beda
rozpatrywane.
17.2 Zamawiajacy nie dopuszcza skladanie ofert czg¢sciowych — oferty czeSciowe nie beda
rozpatrywane.

18. ZAMOWIENIA UZUPELNIAJACE

Zamawiajacy nie przewiduje zamdwien uzupetniajacych.



Zalgcznik nr 1

Szczegoélowy opis przedmiotu zamowienia

Nazwa szkolenia

Kierownik wycieczek szkolnych

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zamowienia jest przygotowanie i przeprowadzenie 10
godzinnego (godz. lekcyjna = 45 minut) kursu dla nauczycieli ze
szkot i przedszkoli: Kierownik wycieczek szkolnych

dla 1 grupy nauczycieli ze szkot i przedszkoli.

Kurs ma mie¢ forme zaje¢ praktycznych.

Zajgcia majg odbywac si¢ w Katolickim Centrum Edukacji
Miodziezy KANA w Mielcu, UL. Ks. Arczewskiego 7

Liczba godzin:

10 godz. dydaktycznych (1 godz. dydaktyczna = 45 min.)
Liczba os6b w grupie: do 20

Liczba grup: 1

Termin wykonania
zamoOwienia

1 sierpnia 2019 r.

Minimalny zakres tematyczny

Minimalny zakres tematyczny wynika z Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkéw i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki, wraz z pézniejszymi
Zmianami

Materialy szkoleniowe

Uczestnik szkolenia otrzymuje od Wykonawcy nieodptatne
materiaty szkoleniowe w formie papierowe;j i/ lub elektronicznej
(na ptycie CD, pendrive lub przesyta e-mailem)

Wymagania co do
zaswiadczen/ certyfikatow

Wykonawca zobowigzany jest do wydania uczestnikom kursu
zaswiadczen/certyfikatow potwierdzajacych ukonczenie
warsztatow. Na zaswiadczeniu/certyfikacie musi by¢ umieszczony
min. zakres programowy warsztatow (wraz z podaniem liczby
godzin poszczegdlnych tematow).

W sytuacji, gdy Wykonawca jest osobg fizyczng, zaswiadczenia
wydane zostang na drukach Zamawiajacego.




ZP-29/2019/POM

piecze¢ nagtowkowa wykonawcy

OFERTA

Pelna nazwa
wykonawcy

adres siedziby

wykonawcy

NIP

REGON

nr telefonu

nr faxu e-mail

w odpowiedzi na zaproszenie do sktadania ofert na Usluga przygotowania i przeprowadzenia 10
godzinnego kursu dla nauczycieli ze szkél i przedszkoli Kierownik wycieczek szkolnych.
Jja, nizej podpisany

w imieniu reprezentowanej przeze mnie firmy
skladam niniejsza oferte:

slownie:
Laczna cena brutto za z1
przedmiot zaméwienia wynosi
slownie:
wtym VAT ............. % .
zZ

1. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢ z opisem przedmiotu zamoOwienia oraz instrukcja

udzielania zamoOwienia na ustugi spoleczne i inne szczegélne ustugi iuznajemy si¢ za

zwigzanych okreslonymi w nich wymaganiami 1 zasadami postepowania.

Uwazamy si¢ zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od uptywu terminu sktadania ofert.

3. Oswiadczamy, ze dotaczony wzoér umowy zostal przez nas zaakceptowany i zobowigzujemy
si¢ w przypadku wyboru naszej oferty do zawarcia umowy na okreslonych w nim warunkach
W miejscu 1 terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

4. Oferte niniejsza sktadamy na ...........ccceeuenee. kolejno ponumerowanych stronach.

N

Zatgcznikami do niniejszej oferty sa:




Podpis osoby/oséb uprawnionych do skiadania oswiadczen
woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczgtka / pieczgtki



Zalgcznik nr 2

(pieczeé¢/ dane wykonawcy)

Walidacja kompetencji

Nazwa kursu/ szkolenia

Liczba godzin

Program kursu/ szkolenia (z liczba godzin teoretycznych i praktycznych)




Opis nabytych kompetencji

Standardy wymagan
(wyodrebnione efekty
uczenia si¢)

Kryteria oceny

Metody weryfikacji
kryteriow oceny *

* np:

- test teoretyczny;

- test praktyczny;

- tre$¢ zadania do wykonania.

Wykonawca przekazuje
Zamawiajacemu wzOr testu po jego
przeprowadzeniu.

Miejscowosc i data

Podpis osoby/ 0sob uprawnionej/-ych




Wykaz ustug

Zalgcznik nr 3

Minimum 1 wykonana ustuga, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych rowniez
wykonywane ustugi w okresie ostatnich 3 lat przed terminem skladania ofert, ajezeli okres
prowadzenia dzialalno$ci jest krotszy w tym okresie, wraz z podaniem ich przedmiotu, dat
wykonania 1 podmiotow, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie,
zgodnie z punktem 4.1.1 Instrukcji.

Ip.

przedmiot zaméwienia wraz z liczba uczestnikéw,
dla ktérych bylo realizowane zaméwienie

data wykonania
zamowienia

podmiot, na rzecz ktérego
ushugi zostaly lub sa
wykonywane

Podpis osoby/oséb uprawnionych do sktadania oswiadczern
woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczgtka / pieczgtki



Zalgcznik nr 4

OSWIADCZENIE WYKONAWCY
O NIEZALEGANIU WOBEC ZUS I US

W zwigzku z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na Ushluge
przygotowania i przeprowadzenia 10 godzinnego kursu dla nauczycieli ze szkét i przedszkoli
Kierownik wycieczek szkolnych o$wiadczam/-y, ze nie zalegam/-y z optaceniem skladek na
ubezpieczenie zdrowotne i spoteczne wobec Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych oraz nie zalegam/-y
z oplaceniem podatkow.

Prawdziwos¢é  powyiszych  danych  potwierdzam  wlasnorgecznym  podpisem,  swiadom
odpowiedzialnosci karnej 7 art. 297 k.k.

........................................... I.
(miejscowos¢, dnia)

(podpis i pieczegé oséb wskazanych w dokumencie
uprawniajgcym do wystgpowania w obrocie prawnym lub
posiadajgcych petnomocnictwo)



Zalgcznik nr 5

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODWYKONAWCOW

Ubiegajac si¢ o udzielenie zamoéwienia publicznego na Usluge przygotowania i przeprowadzenia
10 godzinnego kursu dla nauczycieli ze szkol i przedszkoli Kierownik wycieczek szkolnych.

Ja/my (imi¢ 1 nazwisko):

o$wiadczam, ze zaméwienie bed¢ wykonywat z udziatem podwykonawcow, powierzajac im
nastgpujace czesci tego zamowienia:

Podpis osoby/oséb uprawnionych do sktadania oswiadczern
woli w imieniu Wykonawcy oraz pieczgtka / pieczgtki

Uwaga!
Zalacznik nalezy wypehic i zataczy¢ do oferty jesli w realizacji zamowienia beda uczestniczy¢
podwykonawcy.



Zalacznik nr 6

WYKAZ OSOB, KTORE BEDA UCZESTNICZYC PRZY WYKONANIU ZAMOWIENIA

L OSOBA IMIE I Lista przeprowadzonych kurséw o tematyce wymaganej w warunkach dotyczacych Informacja o podstawie
P NAZWISKO dysponowania osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia: dysponowania wskazana osoba
P dzacy/ i . J¢ i
1 rowadzacy/a Lp. Odbiorca Temat szkolenia Tlos¢ Data wykonania

zajecia szkolenia 0s6b

Oswiadczam/-y, ze osoby, ktore beda uczestniczy¢ w wykonywaniu zaméwienia, posiadaja wymagane uprawnienia, niezbedne do realizacji przedmiotu zamowienia zgodne
Z wymaganiami Zamawiajacego zawartymi W Instrukcji udzielania zaméwienia na uslugi spoleczne i inne szczegélne ustugi.

Prawdziwosé powyziszych danych potwierdzam wlasnorecznym podpisem, swiadom odpowiedzialnosci karnej 7 art. 297 k.k.

(podpis i pieczegé 0sob wskazanych w dokumencie uprawniajgcym
do wystepowania w obrocie prawnym lub posiadajgcych petnomocnictwo)




Zalacznik nr 7

Wzor umowy

zawarta dnia ........ 2019 r. w Mielcu w wyniku wyboru Wykonawcy w postepowaniu o udzielenie
zamowienia publicznego prowadzonego na zasadach okreslonych w art. 1380 ustawy z dnia 29
stycznia 2004 r. — Prawo zaméowien publicznych (tekst jedn. Dz. U. z 2015 r. poz. 2164 z p6zn. zm.)
pomigdzy:

Powiat Mielecki
ul. Wyspianskiego 6, 39-300 Mielec
NIP: 817-19-80-506

Centrum Ksztalcenia Praktycznego i Doskonalenia Nauczycieli w Mielcu
ul. Wojska Polskiego 2B, 39 — 300 Mielec

reprezentowany przez Pana Zdzistawa Nowakowskiego — Dyrektora CKPIDN w Mielcu
dziatajacego z upowaznienia: Uchwata Nr 96/673/2017 Zarzadu Powiatu Mieleckiego z dnia 10
stycznia 2017 r.

zwanego w dalszej czg¢éci umowy Zamawiajacym,

RSO z siedziba w ...............
przyul. ............... ;
reprezentowanym przez ................ zwanym w dalszej cz¢sci umowy Wykonawcg.

§1
Przedmiot umowy

1. Umowa niniejsza zostaje zawarta w rezultacie dokonania przez Zamawiajagcego wyboru oferty
ztozonej w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na podstawie Instrukcji
udzielania zamowienia na ustugi spoteczne 1 inne szczegodlne ustugi (zgodnie z Zatacznikiem
XI1I do Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady Nr 2014/24/UE z dn. 26 lutego 2014 r.),
na Usluge przygotowania i przeprowadzenia 10 godzinnego kursu dla nauczycieli ze szkél
i przedszkoli Kierownik wycieczek szkolnych.

2. Przedmiotem umowy jest przygotowanie i przeprowadzenie 10 godzinnego kursu dla
nauczycieli ze szkol i przedszkoli Kierownik wycieczek szkolnych dla 20. nauczycieli.
Kurs ma mie¢ forme zaje¢ praktycznych.
Zajecia maja odbywac si¢ w Katolickim Centrum Edukacji Mtodziezy KANA w Mielcu, ul. Ks.
Arczewskiego 7
Liczba godzin: 10 godz. dydaktycznych (1 godz. dydaktyczna = 45 min.)
Liczba os6b w grupie: do 20
Liczba grup: 1

3. Szczegbdlowy opis przedmiotu zamdwienia znajduje si¢ w Zalaczniku nr 1 do Instrukcji
udzielania zamoéwienia na ustugi spoteczne i1 inne szczegdlne ustugi.

4.  Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ przedmiot umowy zgodnie z:
1) Szczegdtowym opisem przedmiotu umowy stanowigcym Zatacznik Nr 1.
2) Oferta Wykonawcy stanowigcg Zatacznik Nr 2 do umowy.

§2
Obowigzki Wykonawcy

1. Wykonawca zobowigzuje si¢ zrealizowaé przedmiot umowy zgodnie z opisem zawartym
W niniejszej umowie oraz zgodnie z obowigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa oraz
ustalonymi zwyczajami.

2. Wykonawca przyjmuje petna odpowiedzialnos¢ za szkody wyrzadzone w zwiazku z realizacja
niniejszej umowy.

3. Kazdy uczestnik otrzymuje od Wykonawcy nieodptatne materialy szkoleniowe, w formie



papierowej i/ lub elektronicznej (na ptycie CD lub Pendrive).
Przed wystawieniem zaswiadczen Wykonawca zobowigzuje si¢ do przeprowadzenia Walidacji
szkolenia zgodnie z oferta Wykonawcy.
. Wykonawca zobowigzuje si¢ do wystawienia imiennego zaswiadczenia o ukonczeniu szkolenia
dla uczestnika i przekazania kopii zaswiadczenia Zamawiajagcemu. Zaswiadczenia powinny
informowac o nabytych kompetencjach.
. Wykonawca zobowigzuje si¢ do uzupetniania dokumentacji kursowej przygotowanej przez
Zamawiajacego (np. listy obecnosci, dziennik zaje¢, protokot z walidacii itp.).
* W przypadku oséb fizycznych — Wykonawca zobowigzany jest do ewidencjonowania czasu
pracy (wzor karty pracy bedzie przekazany przez Zamawiajacego).
. Przedmiot umowy (prowadzenie szkolen) bedzie wykonane przez osoby wskazane w ofercie

Wykonawcy.
Powierzenie wykonania umowy osobie trzeciej (dokonanie zmiany osoby wyznaczonej do
realizacji przedmiotu umowy) jest dopuszczalne jedynie za pisemng zgoda Zamawiajacego w
uzasadnionych przypadkach, w szczegolnosci w przypadku choroby lub innej okoliczno$ci
uniemozliwiajacej prowadzgcemu (0sobie wyznaczonej do realizacji przedmiotu umowy)
wykonywanie obowigzkéw wynikajacych z umowy.
Osoba wyznaczona przez Wykonawce do realizacji przedmiotu umowy, a takze osoba, o ktorej
mowa W ust. 8, musi spelnia¢ wymagania okre§lone przez Zamawiajacego w instrukcji
udzielania zaméwienia na ustugi spoteczne i1 inne szczego6lne uslugi oraz legitymowac si¢
doswiadczeniem w prowadzeniu tego typu szkolen co najmniej takim samym jak osoba
wskazana w ofercie.

§3
Cena i warunki platnosci

Z tytulu wykonania przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy wynagrodzenie w
Kkwocie brutto: .......oooviiiiiiii zh, (stownie: ............ ... ...
.................. zt,) w tym podatek VAT wedtug stawki ......... % w wysoko$ci ...................
zh, (stownie: ... zh).
Strony dokonaja rozliczenia przedmiotu umowy na podstawie faktury/rachunku.
Wykonawca uprawniony jest do wystawienia faktury/rachunku po zrealizowaniu catosci
zamoOwienia. Podstawa do wystawienia faktury/rachunku bedzie podpisany przez Strony
protokét odbioru potwierdzajacy wykonanie catego przedmiotu umowy.
Zamawiajacy dokona platnosci faktur/rachunkow na rzecz Wykonawcy z tytulu wykonania
czesci przedmiotu umowy w terminie 30 dni od daty doreczenia faktury/rachunku przez
Wykonawce.
Wzor Protokotu Odbioru stanowig Zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.
Zaptata zostanie dokonana przelewem na konto Wykonawcy podane na fakturze VAT/
rachunku.
Wykonawca zobowiazuje si¢ wystawi¢ faktur¢ VAT/rachunek wedtug nastepujacego schematu:
NABYWCA:
Powiat Mielecki
ul. Wyspianskiego 6
39-300 Mielec
NIP: 817-19-80-506

ODBIORCA:

Centrum Ksztalcenia Praktycznego 1 Doskonalenia Nauczycieli w Mielcu

ul. Wojska Polskiego 2B

39-300 Mielec

Wystawione faktury/rachunki Wykonawca doreczy na adres odbiorcy ustugi/ towaru, tj.
Centrum Ksztalcenia Praktycznego 1 Doskonalenia Nauczycieli w Mielcu, ul. Wojska Polskiego
2B, 39-300 Mielec.



§4
Termin ustugi
1. Wykonawca gwarantuje realizacj¢ przedmiotu umowy W terminie: 1 sierpnia 2019 r.
2. Za termin wykonania umowy o ktorym mowa w ust. 1 uznaje si¢ dzien podpisania przez
Strony Protokotu odbioru koncowego.
3. Wykonawca rozpocznie niezwtocznie po podpisaniu umowy wykonywanie przedmiotu umowy.

§5
Kary umowne
1. Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kary umowne w nastepujacych przypadkach:

1) za odstgpienie od Umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy w wysokosci 35%
wynagrodzenia okreslonego w § 3 ust. 1 umowy,

2) za zwlok¢ w wykonaniu przedmiotu umowy tj. przekroczenie terminu zakonczenia
poszczeg6lnych kurséw, okreslonych w § 4 ust. 1 w wysokosci 0.25% wynagrodzenia
okreslonego w § 3 ust. 1 umowy za kazdy dzien zwloki,

2. Zamawiajacemu zaptaci Wykonawcy kary umowne w nastgpujacych przypadkach:

1) z tytutu odstagpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Zamawiajacego w wysokosci

35% wynagrodzenia okre§lonego w § 3 ust. 1 umowy

3. Roszczenia o zaptate naleznych kar umownych nie beda pozbawia¢ Zamawiajacego prawa
zadania odszkodowania uzupetniajacego na zasadach ogdlnych, jezeli wysokos¢ ewentualnej
szkody przekroczy wysokos¢ zastrzezonej kary umowne;.

4. W przypadku zwloki Zamawiajacego w platnosci zobowigzan okreslonych w § 3 niniejszej
umowy, Wykonawca moze zada¢ od Zamawiajacego za okres zwloki zaptaty ustawowych
odsetek od kwot uregulowanych z opdznieniem.

§6
Wykonawca o$wiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre$¢ niniejszej umowy, a w szczegdlnosci
dotyczace go dane identyfikujace, przedmiot umowy i wysoko$§¢ wynagrodzenia, stanowig
informacj¢ publiczng w rozumieniu art.1 ust.1 ustawy z dnia 6.09.2001 r. o dostgpie do informacji
publicznej (tj. Dz. U. z 2015 r., poz. 2058 ze zm.), ktora podlega udost¢pnieniu w trybie
przedmiotowej ustawy.

§7
Odstgpienie od umowy

1. Zamawiajacemu przystuguje prawo odstapienia od umowy, gdy:

1) wystapi istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie
publicznym, czego nie mozna bylo przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy — odstapienie
od umowy w tym wypadku moze nastapi¢ w terminie miesigca od powzigcia wiadomosci
0 powyzszych okolicznosciach,

2) Wykonawca przekroczyt termin wykonania umowy o 10 dni,

3) Zamawiajacy jest uprawniony do rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym w
przypadku:

a) nie przeprowadzenia zaje¢ w danym dniu bez powiadomienia przedstawiciela
Zamawiajacego na piSmie/e- mailem z co najmniej 3 dniowym wyprzedzeniem.

b) prowadzenia zaje¢ niezgodnie z tematem (programem) Szkolenia o ktérym mowa w
Zataczniku Nr 1 do umowy.

C) razacego uchybienia, przez prowadzacego zajecia, zasadom wspotzycia spotecznego (np.
prowadzenia zaje¢ pod wptywem alkoholu/srodkoéw odurzajacych itp.).

2.  Wykonawcy przystuguje prawo odstgpienia od umowy w szczegdlnosci, jezeli Zamawiajacy:

1) nie wywiazuje si¢ z obowiazku zaptaty faktury mimo dodatkowego wezwania w terminie
1 miesigca od uptywu terminu na zaptate faktury okreslonej w niniejszej umowie,

2) odmawia bez wskazania uzasadnionej przyczyny odbioru prac lub odmawia podpisania
protokotu odbioru,

3) zawiadomi Wykonawcg, iz wobec zaistnienia uprzednio nieprzewidzianych okoliczno$ci nie



bedzie mégl spetni¢ swoich zobowigzan umownych wobec Wykonawcy.

3. Odstgpienie od umowy, o ktorym mowa w ust. 1 i 2, powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod
rygorem niewazno$ci takiego o$wiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie. Odstgpienie
moze nastgpi¢ w terminie 14 dni od momentu powzigcia wiadomosci o przyczynie odstgpienia.

§8
Postanowienia koricowe
1. Wszystkie zmiany w tresci umowy oraz zalgcznikach stanowigcych jej cze$ci moga nastgpic
wylacznie w formie pisemnej, pod rygorem niewaznosci.

2. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa obowigzuja przepisy Kodeksu Cywilnego.
3. Integralng cze¢$¢ umowy stanowig zatgczniki:

1) Szczegbtowym opisem przedmiotu umowy — Zalgcznik Nr 1.

2) Oferta Wykonawcy — Zatacznik Nr 2

3) Wozbr protokotu w sprawie przyjecia wykonanych prac — Zatgcznik Nr 3.
Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmiagcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron.

e

Zamawiajgcy: Wykonawca:



Zalgcznik Nr 1 do umowy

Szczegolowy opis przedmiotu umowy

Nazwa szkolenia

Kierownik wycieczek szkolnych

Opis przedmiotu zamowienia

Przedmiotem zaméwienia jest przygotowanie i przeprowadzenie 10
godzinnego (godz. lekcyjna = 45 minut) kursu dla nauczycieli ze
szkot 1 przedszkoli: Kierownik wycieczek szkolnych

dla 1 grupy nauczycieli ze szk6t i1 przedszkoli.

Kurs ma mie¢ formg¢ zajeé praktycznych.

Zajecia maja odbywac si¢ w Katolickim Centrum Edukacji
Mtodziezy KANA w Mielcu, UL. Ks. Arczewskiego 7

Liczba godzin:

10 godz. dydaktycznych (1 godz. dydaktyczna = 45 min.)
Liczba os6b w grupie: do 20

Liczba grup: 1

Termin wykonania
zamoOwienia

1 sierpnia 2019 r.

Minimalny zakres tematyczny

Minimalny zakres tematyczny wynika z Rozporzadzenia Ministra
Edukacji Narodowej i Sportu z dnia 8 listopada 2001 r. w sprawie
warunkow i sposobu organizowania przez publiczne przedszkola,
szkoly i placowki krajoznawstwa i turystyki, wraz z poézniejszymi
Zmianami

Materialy szkoleniowe

Uczestnik szkolenia otrzymuje od Wykonawcy nieodptatne
materiaty szkoleniowe w formie papierowej i/ lub elektroniczne;j
(na ptycie CD, pendrive lub przesyta e-mailem)

Wymagania co do
zaswiadczen/ certyfikatow

Wykonawca zobowigzany jest do wydania uczestnikom kursu
zaswiadczen/certyfikatow potwierdzajacych ukonczenie
warsztatow. Na zaswiadczeniu/certyfikacie musi by¢ umieszczony
min. zakres programowy warsztatow (wraz z podaniem liczby
godzin poszczegolnych tematow).

W sytuacji, gdy Wykonawca jest osoba fizyczna, za§wiadczenia
wydane zostang na drukach Zamawiajacego.




Zalgcznik nr 3 do umowy

WZOR PROTOKOLU ODBIORU
KONCOWEGO/CZESCIOWEGO*
W SPRAWIE PRZYJECIA WYKONANYCH PRAC

W dniu .............. w siedzibie Centrum Ksztalcenia Praktycznego i Doskonalenia Nauczycieli
w Mielcu przy ul. Wojska Polskiego 2B, 39 — 300 Miclec spotkali si¢ przedstawiciele Stron Umowy
Nr ......... zawarte] w dn. .......... dla dokonania odbioru wykonania czg$ci/catosci*
przeprowadzonych szkolen ..................... i podpisano niniejszy Protokot pomiedzy:

Powiat Mielecki

ul. Wyspianskiego 6, 39-300 Mielec

NIP: 817-19-80-506

Centrum Ksztalcenia Praktycznego i Doskonalenia Nauczycieli w Mielcu ul. Wojska Polskiego
2B, 39 — 300 Mielec zwanym dalej w tresci Zamawiajgcym

zwanym dalej w tresci Wykonawcg
Kurs/Kursy zostaty przeprowadzone w dniach .............. I.

1) Przy udziale Przedstawicieli Stron na podstawie niniejszego protokolu odebrano prace tj.
przeprowadzenie kursu pn..................... oraz odebrano przekazane przez Wykonawce
kopie dokumentoéw zgodnie z postanowieniami Umowy.

2) Niniejszym Strony zgodnie stwierdzaja, iz: Wykonawca przekazuje, a Zamawiajacy
przyjmuje/odmawia  przyjecia* wykonie calosci/czgsci*  zobowigzan umownych
Wykonawcy bez zastrzezen/z nastepujacymi uwagami*

3) Podpisany przez Strony niniejszy Protokot bez uwag jest podstawa do wystawienia przez
Wykonawce faktury VAT(rachunku) przejsciowej/koncowej zgodnie z postanowieniami
W § 3 ust. 4 i/lub 5 powotanej Umowy.

4) Strony zgodnie o$wiadczajg, ze Protokdt zawiera wszelkie ustalenia poczynione w toku
odbioru i nie wnoszg zastrzezen co do jego tresci.

Podpisy Przedstawicieli Stron:

Zamawiajgcy: Wykonawca:



